PROCEDURE D’INSCRIPTION
1- Se rendre dans le catalogue de formations et vous identifiez

https://rcpem.vivadminsys.com/fr/catalog

A
IS «\a A Accueil =) Identifiez vous
=CPRegroupement

des cnres de i petite enfance

S des cont tite enfano
e\ Mowkicige English

e Catalogue . /

Critére de recherche n Catégories | ~ | Commence bient6t | Envedette | Populaires & Calendrier

Les fondements d’une saine Développement du got et respect de
alimentation en petite enfance & Quoi la faim et de la satiété
mettre dans I'assiette St-Hubert, QC : Claudie Gervais (08

Rencontres des Responsables de

Planification des menus
St-Hubert, QC : Claudie Gervais
Croqu'Plaisir (15 avril 2015)

l'alimentation (RA)
St-Hubert, QC : Claudie Gervais (14

St-Hubert, QC : Marie-Eve Laplante (01 avril 2015) avril 2015)
avril 2015)
@ Serviced GAZELLE @ Service de
Selylecie ET POTIRON.S .. Remplacement

.. Remplacement U YRR

\ (BT ontirigie

\ Mov\,cutsz-L

Claudie Gervais
Claudie Gervais Claudie Gervais [ Formateur-trice |
Marie-Eve Laplante
En classe GRATUIT
En classe GRATUIT Epuisé En classe $25.00

En classe $146.40

2 - Identification
e Sivous n’avez pas de profil, le créer - ATTENTION : Si vous étes membres du
RCPEM n’oubliez pas de I'indiquer pour bénéficier des réductions de cofts.

e Sivous possédez un compte, inscrire votre courriel et le mot de passe utilisé lors
de I'ouverture du compte.

A Accueil %) |dentifiez vous

English
Retourner au catalogue
Se Connecter mesinscriptions.com - version 3.0 (29/01/15)
Courriel
Mot de passe

Se connecter
\ Créer votre compte ou réinitialiser votre mot de

passe, Cliquer ici



3-Acheter un cours
A/
S0 A

des cenues de  pese enfance
de lo Mowkicige

A Accueil '™ Allez acheter un cours

Mes inscriptions

$ Mes achats

& Mon profil

Sylvie Melsbach (Student]

English

Connecté avec sui

Mes inscriptions

MES INSCRIPTIONS constitue votre dossier personnel de cours.
Selon la nature du cours, vous pouvez accéder & vos cours en ligne, vos di ou vos

NOTE: Votre dipléme sera disponible suite a la réussite de votre examen.

Critére de recherche n

e Catalogue .

Catégories | ~ | Commence bientét | Envedette =~ Populaires = & Calendrier

Les fondements d’une saine
alimentation en petite enfance & Quoi

mettre dans I'assiette
St-Hubert, QC : Marie-Eve Laplante (01
avril 2015)

CRIQU Y1

Marie-Eve Laplante

En classe $122.00

Accompagner le jeune enfant dans ses
mouvements sur I'espace de jeu
St-Hubert, QC : Sylvie Melsbach (16
avril 2015)

Sylvie Melsbach

Développement du goQt et respect de
la faim et de la satiété
St-Hubert, QC : Claudie Gervais (08
avril 2015)

@ Service de
.. Remplacement

VB Monticigie

Claudie Gervais

En classe GRATUIT

Le développement neuro-sensori-
moteur de I'enfant Atelier 2 : La vison
en relation avec I'action motrice
St-Hubert, QC : Nathacha Massey (21
avril 2015)

Nathacha Massey

Rencontres des Responsables de
I'alimentation (RA)
St-Hubert, QC : Claudie Gervais (14
avril 2015)

GAZELLE
ET POTIRON

(-2

Claudie Gervais
[ Formateurtrice |

Epuisé En classe $30.00

Jouer dehors entre 2 et 5 ans en milieu
familial
St-Hubert, QC : Michel Goyette (22 avril

Michel Goyette

Planification des menus
St-Hubert, QC : Claudie Gervais

Croqu'Plaisir (15 avril 2015)

@ Service de
.. Remplacement

M ovvb)/_rLQ}L

En classe

Rencontres des Responsables de
I'alimentation (RA)
St-Hubert, QC : Claudie Gervais (23
avril 2015)

GAZELLE
ET POTIRONSS)




4- Ajouter le cours a votre panier d’achat

A1)
v A Accueil Sylvie Melsbach (Student) | Mes inscriptions | [RFIRe R R
nt
ance English
3o

£ Retourner au catalogue

Accompagner le jeune enfant dans ses mouvements sur I'espace de
jeu
St-Hubert, QC : Sylvie Melsbach (16 avril 2015)

+-$244.00

S'inscrire a ce cours Réserver un groupe s
environnements accueillants

Description Formateur

5- Inscrire le nombre de participants désirés pour ce cours et poursuivre

Sylvie Melsbach (Student; Fin de session|

AN
=P Regroupement
English

des centres de b petite enfance

de la MQ.ALA_Q.._

A Accueil ' Allez acheter un cours £= Mes inscriptions $ Mes achats & Mon profil W Voir panier (1)

il vider le panier

\/otre commande

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4
Placer votre commande S'identifier Vérifier la commande et payer Terminer la commande

Vous pouvez désélectionner les articles afin de les acheter plus tard.

w =» Prochaine étape

o 2092 - Accompagner le jeune enfant dans ses mouvements sur I'espace de 16 avril 2015 Nombre de participants : $244.00
jeu a 23 avril 2015 1
En Classe 09:00 AM — 04:00 PM
RCPEM
1854, Boul. Marie St-Hubert Q!
2A9

Q Voir la description du cours



A ce stade, si I'identification n’avait pas été faite on vous demandera de créer un profil
ou de vous connecter ici

L

R | Sylvie Melsbach (Student)
SQPRegroupement
s cores e e cfan Englist
de lo Mgwkiviqz glish
A Accueil ' Allez acheter un cours les inscriptions $ Mes achats 2 Mon profil W \/oir panier (1)

il Vider le panier

\otre commande

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4
Placer votre commande

S'identifier

Vérifier la commande et payer Terminer la commande

Etes-vous

Sylvie Melsbach ?

alor: I =» Prochaine étape sinon, déconnectez-vous

6- Continuer pour bien vérifier votre commande et choisir votre mode de paiement
Votre commande

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4
Placer votre commande S'identifier

Vérifier la commande et payer

Terminer la commande

Veuillez réviser votre commande
avant de procéder a votre paiement

Votre commande est Paiement en ligne

Nous acceptons les cartes de crédit VISA, MasterCard

Total des articles(1) $244.00

Sous-Total $244.00

Taxes $36.54

Codt total $280.54 Votre paiement en ligne sécurisé est traité par .
PayPal

Saisir le co:

u coupor Appliquer

Paiement par chéque

ATTENTION Veuillez vous assurer que I'adresse de facturation ci-dessous

Description de la commande

1 x Accompagner le jeune enfant dans ses mouvements sur l'espace de jeu @
St-Hubert, QC : Sylvie Melsbach (16 avril 2015) $244.00

Vous désirez changer votre commande Cliquer ici

est conforme.

/ Payer ma commande par chéque

Revoir votre adresse de facturation

Adresse



7- Assigner les cours a vous mémes et/ou a vos employés

\L

RS- | Sylvie Melsbach (Student)
:bkkglnup' .
nalish
dela Moukirige English
A Accueil ' Allez acheter un cours = Mes inscriptions $ Mes achats & Mon profil

Votre paiement en ligne est complété, vous recevrez un recu par courriel. TSR G-Rs SOTRIT TR R =0

Vous avez complété avec succés votre commande. Vous avez regu une confirmation par courriel. Conservez ce document, il contient des informations importantes. Ii
pourrait se trouver dans votre dossier de courriel indésirable.

— i Maintenant pour compléter I'inscription,
Cours en classe vous devez assigner chaque participant au cours

Donner a un participant

2092 - ACCOmpagner le jeune » voir les demiers participants assignés
enfant dans ses mouvements

sur 'espace de jeu

2015-04-16 — 2015-04-23" 09:00 AM — 04:00 PM

RCPEM

1854, Boul. Marie St-Hubert QC J4T 2A9
Voir la description du cours

mesinscriptions.com - version 3.0 (17/03/15)

8- L'inscription est terminée

ALy

RS- | Sylvie Melsbach (Student)
S0P Regroupement
des cres de B pesc caine English
de la Mpm'kinitya glis
A Accueil '™ Allez acheter un cours = Mes inscriptions $ Mes achats 2 Mon profil

Merci d'utiliser notre systéme d'inscription en ligne.

Mes inscriptions

MES INSCRIPTIONS constitue votre dossier personnel de cours.
Selon la nature du cours, vous pouvez accéder a vos cours en ligne, vos diplomes ou vos résultats d'examen.

NOTE: Votre dipléme sera disponible suite a la réussite de votre examen.

Cours en classe

Session Date Durée Frais Statut Présent Note Dipléme

2092 - Accompagner le 2015-04-16 12:00h ( 09:00 - 16:00 ) $244.00 -
jeune enfant dans ses

mouvements sur 'espace

de jeu

RCPEM

1854, Boul. Marie St-Hubert

QC J4T 2A9




9 - Chaque employé recevra a son courriel un code étudiant qu’il pourra utiliser pour
télécharger son attestation de participation

Etudiant assigné avec succes

Sylvie M va pouvoir accéder a son diplome en ligne en saisis:

ant son ¢

ersonne http://igsaj.solucell.com/st

nts/signup/code

DONNER CE CODE A L'ETUDIANT"

61A59676B

EXPIRATION: 2015-04-21

Imprimer ces informations

Voir toutes les assignations
Vous venez de finir d'associer les codes d'accés 9

pour ce cours, merci d'utiliser notre systéme
dinscription en ligne.

10- Vous pouvez aller a mes achats pour télécharger votre facture, vos confirmations
et plus. Aucune facture ne vous sera envoyé par courriel ou par la poste.

AL

Sylvie Melsbach (Student)

English

A Accueil % Allez acheter un cours = Mes inscriptions $ Mes achats & Mon profil

—

MES ACHATS fourni la liste des articles que vous avez achetés pour vous ou vos employés.

Mes achats

Cours en classe

2092 - Accompagner le jeune enfant dans ses mouvements sur I'espace de jeu 2015-04-16 09:00 16:00

Emplacement RCPEM
1854, Boul. Marie St-Hubert QC J4T 2A9

Commandé le Code d'accés Participant Prix Présent Statut Note Dipléme Facture Notif

2015-03-31 Sylvie Melsbach $244.00 -

Liste de présence

mesinscriptions.com - version 3.0 (17/03/15)



